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ISTITUTO COMPRENSIVO “PIAZZA COSTA” 
Scuola infanzia – primaria – secondaria I grado 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A. S. 2026-2027 
Scuola  Primaria 

 
 

Collegio Docenti del 24 settembre 2026 
Del. n. 6 

Ai docenti scuola primaria 
 
 

 La programmazione settimanale si terrà, di norma, di lunedì dalle h. 16,50 alle h. 18,50. 

 Riunioni di interclasse e colloqui con i genitori si terranno, di norma, di giovedì e di martedì in caso di necessità. 

 I colloqui con le famiglie si terranno al di fuori dell’orario di programmazione nelle giornate previste dal piano annuale delle 

attività e su appuntamento tramite diario scolastico sempre nelle giornate di giovedì e martedì 

 Il Collegio dei docenti si riunirà, di norma, di giovedì dalle 17.00 alle 19.00, fatte salve eventuali altre indicazioni. 

 Il Collegio dei Docenti sarà preceduto, ove ritento opportuno, dall’incontro di Staff del DS e/o da incontri di plesso. 

 Per le assemblee di classe gli insegnanti avviseranno per iscritto i genitori almeno 5 giorni prima; gli incontri di interclasse 

saranno comunicati ai rappresentanti tramite convocazione dalla segreteria. 

 2/4 delle attività di Interclasse tecnica devono essere finalizzate allo studio ed all’elaborazione degli strumenti richiesti dalla 

normativa. 

 Le date delle attività sono indicative e potrebbero subire variazioni per esigenze organizzative non prevedibili. 

 

A seguito della delibera del Collegio Docenti il presente documento avrà valore di convocazione a tutti gli effetti. 
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SETTEMBRE  2026 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 01 
settembre 

09.00 
10.00 1 sede Costa 

 
Collegio unitario  

in presenza 

Approvazione verbale seduta precedente 
Presa d’atto direttiva del DS;  
Approvazione criteri distribuzione FIS;   
Criteri utilizzo ore eccedenti; 
Definizione aree e tempi attribuzione FS;  
Definizione piano annuale attività;  
Definizione staff di direzione, nomina collaboratori e 
coordinatori 

01.00  

10.00 
12.00 

 

2 Infanzia 
Costa-Rodari 

 
Programmazione 

 
Allestimento spazi/organizzazione lavori 02.00  

2 sede Costa Incontro raccordo 
 

Incontro raccordo docenti scuola infanzia con 
docenti classi prime   

10.30 
12.00 1,5 sede Morandi 

 
Programmazione 

 

Organizzazione iniziale, orario, progetti 
d’istituto, uscite didattiche 

01.30  

mercoledì 02 
settembre 
 

09.00 
12.00 3 sede Costa 

sede Manzoni 

 
Programmazione  

 

Organizzazione iniziale, orario, progetti 
d’istituto, uscite didattiche 

03.00  

09.00 
12.00 3 Infanzia 

Costa-Rodari Programmazione  Programmazione comune ai due plessi 
attività anno scolastico 

03.00  

09.00 
11.00 2 sede Morandi Riunione di plesso Progetti e attività; incarichi e commissioni; 

piano annuale attività 
02.00  

 09.00 3 Infanzia  Allestimento spazi/organizzazione lavori 03.00  
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giovedì 03 
settembre 

12.00 Costa-Rodari Programmazione 
 

09.00 
12.00 3  

sede Costa Incontro raccordo raccordo docenti scuola secondaria con docenti 
classi quinte 

  

 09.00 
11.00 

2 sede Morandi Programmazione 
 

Riunione di materia 02.00  

lunedì 07 
settembre 

09.00 
12.00 3 sede Costa 

sede Manzoni 

Riunione 
comm. formazione cl.prime 

e docenti cl.prime 

Organizzazione primi giorni; Allestimento aule; 
restituzione-presentazione delle classi prime 

03.00  

09.00 
11.00 2 sede Morandi Consiglio di classe Consiglio classi terze 

Organizzazione primi giorni; allestimento aule 
02.00  

martedì 08 
settembre 
 

09.00 
12.00 3 sede Costa 

sede Manzoni Riunione di plesso 
Organizzazione primi giorni; Allestimento aule; 
 

03.00  

17.30 
18.30 1 Sede primarie Riunione con genitori Riunione con genitori classi prime  01.00 

09.00 
11.00 2 sede Morandi Consiglio di classe Consiglio  classi terze 02.00  

mercoledì 09 
settembre 

09.00 
12.00 3 sede Costa 

sede Manzoni 
Riunione di plesso 

 
Progetti e attività; incarichi commissioni; piano 
annuale delle attività 

03.00  

09.00 
11.00 2 sede Morandi Consiglio di classe Consiglio  classi seconde 02.00  

giovedì 10 
settembre 

09.00 
12.00 3 sede Costa 

sede Manzoni Pogrammazione Organizzazione primi giorni; allestimento aule 03.00  

09.00 3 sede Morandi Programmazione Consiglio  classi prime 02.00  
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12.00 

martedì 22 
settembre 

14.30 
16.00 1,5 sede Morandi Consiglio di classe Consigli di classe con i genitori, corsi A e D   01.30 

giovedì 24 
settembre 

17.00 
18.00 1 sede Costa 

 
Collegio unitario 

in presenza 

Nomina presidenti di interclasse scuola primaria; 
Nomina coordinatori di classe scuola secondaria;  
Nomina docente tutor, sc. primaria e secondaria; 
Approvazione Funzioni strumentali;  
Approvazione Piano attività funzionali; 
Piano annuale visite guidate; 
Iscrizioni a.s. 2027.28, approvazione date Open day; 

01.00  

        

totale h 
10.00 
17.00 
15.30 

 
01.00 
01.30 

Programmazioni settimanali – settembre 2026 

lunedì 14/09/26 15,00 Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso  
Martedì 08, ore 17.30 incontro con genitori classi prime 
 
Lunedì 07, ore 09.00 incontro di restituzione formazione 
classi prime agli insegnanti 

 
CONSEGNA PIANO GITE COMPLESSIVO  
 

lunedì 21/09/26 16,50 plesso Manzoni 
Programmazione per team interclasse unita 
 

lunedì 28/09/26 16,50 plesso Manzoni 
Programmazione per team interclasse unita 
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OTTOBRE  2026 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

giovedì 
08 ottobre 

17.00 
18.00 1 sede Costa 

sede Manzoni Assemblea di classe  Assemblea di classe – programmazione annuale 
Elezione dei rappresentanti   01.00 

giovedì 
15 ottobre 

17.00 
17.30 0,30 sede Costa 

sede Manzoni Interclasse solo docenti Insediamento Consigl io  
Presentazione programma annuale  
Analis i s ituazione in iz iale delle c lassi  
Piano visite di istruzione 

 00.30 

17.30 
19.00 1,30 sede Costa 

sede Manzoni 
Interclasse   
docenti - genitori  01.30 

giovedì 
22 ottobre 

17.00 
18.30  Sede 

Costa Collegio Docenti unitario 

Aggiornamento annuale PTOF, approvazione 
Progetti ora alternativa primaria / secondaria 
Progetti (FIS), progetti cattedre potenziate 
commissioni, gruppi di lavoro 
Iniziative – Festa di Natale  

01.30  

totale ore 01.30 
 03.00 

Programmazioni settimanali – ottobre 2026 

lunedì 
05/10/26 16,50  Sede plesso Programmazione per team singolo plesso 

Incontro docenti di sostegno 
ENTRO IL 30 OTTOBRE: 

1. INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE ANNUALE 
A REGISTRO 

2. VERIFICA FORMAZIONE CLASSI PRIME 
                SC. SEONDARIA, martedì 20 

        docenti classi prime secondaria e ex quinte primaria 
 

 
 

lunedì 
12/10/26 16,50  plesso Costa  Programmazione per team interclasse unita 

lunedì 
19/10/26 16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso 

lunedì 
26/10/26 16,50  plesso Manzoni Programmazione per  team interclasse unita  
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NOVEMBRE  2026 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
10 novembre 

17.00 
19.00 2 sede Costa 

sede Manzoni 
Colloqui bimestrali Colloqui 1° Bimestre 

 02.00 

giovedì 
12 novembre 

17.00 
19.00 2 sede Costa 

sede Manzoni  02.00 

                                                 totale h 00.00 04.00 

Programmazioni settimanali – novembre 2026 

lunedì 
09/11/26 

16,50  plesso Costa Programmazione per team interclasse unita ENTRO IL 30 NOVEMBRE:  
1. CONSEGNA  PEI – PDP   PER  ALUNNI  

DVA/BES CLASSI PRIME ed eventuali nuovi 
iscritti in direzione e caricare a registro 

2. Condivisione  PEI – PDP  con le FAMIGLIE, 
giovedì 13 

3. Presentazione attività scuola primaria, giovedì 19 
aula magna plesso Costa 

4. Open day scuola primaria Costa, sabato 21 
                              primaria Manzoni, sabato 28 

 
 
 

lunedì 
16/11/26 

16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso 

lunedì 
23/11/26 

16,50  plesso Manzoni Programmazione per team interclasse unita 

lunedì 
30/11/26 

16,50  Sede plesso Programmazione per team singolo plesso 

     

 
 
 
 
DICEMBRE  2026 

data dalle  Tot. ore luogo Tipo di argomenti  Attività A Attività B 
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alle incontro ore ore 

Programmazioni settimanali – dicembre 2024 

martedì 
01/12/26 16,50  Sede plesso  

Mercatino di Natale 
Feste di Natale 
a interclasse nei plessi 
?.12.2026 

lunedì 
14/12/26 16,50  Sede plesso  Programmazione per team interclasse  

 
 
GENNAIO 2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

giovedì 
14 gennaio 

 
17.00 
17.30 

 
0,30 sede Costa 

aule classe 

Interclasse solo docenti Verif ica delle att ività didatt iche e 
dell 'andamento disc ipl inare e relazionale 
della c lasse.  

 00.30 

17.30 
19.00 1,30 Interclasse 

docenti- genitori 
 01.30 

                                                 totale ore   02.00 

 
Programmazioni settimanali – gennaio 2027 

lunedì 
11/01/27 16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso   

lunedì 
18/01/27 16,50  plesso Costa Programmazione per team interclasse unita: revisione risultati prove di competenza 1°Q.tre 

Incontro docenti di sostegno   

lunedì 
25/01/27 

16,50  Sede plesso Verifica 1° quadrimestre – prospettive; prescrutinio 
 

  

 
 
Verifica competenze 1°Quadrimestre 
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Scrutini 1° Quadrimestre 

Martedì 02 febbraio 2027 ore 17,00 – Scuola Primaria Costa 
Gli scrutini si svolgeranno nei rispettivi plessi 

Giovedì 04 febbraio 2027 ore 17,00 – Scuola Primaria Manzoni 
 
 
FEBBRAIO  2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

giovedì 
18 febbraio 

17.00 
19.00   2,00 

sede Costa 
sede Manzoni 
aula classe 

assemblea di classe 
Assemblea/Colloqui con i genitori sui risultati 
quadrimestrali. Consegna documento di 
valutazione 1° quadrimestre in équipe di classe 

02.00  

                                                 totale ore 02.00  

Programmazioni settimanali – febbraio 2027 

lunedì 
01/02/27 

16,50  Sede plesso  Programmazione per  team singolo plesso   

lunedì 
08/02/27 

16,50  plesso Costa Programmazione per  team interclasse unita   

lunedì 
15/02/27 

16,50  Sede plesso Programmazione per  team singolo plesso   

lunedì 
22/02/27 

16,50  plesso Manzoni Programmazione per  team interclasse unita   
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MARZO  2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

giovedì  
11 marzo 

17.00 
18.00 1 Sede 

Costa 
Collegio Docenti 

unitario  
Ver i f ica intermedia Funzion i  strumenta l i 
Concorso diar io a.s .  2027.28  
Informat iva iscr izion i  a . s.  27.28  

01.00  

        

        

totale ore 01.00 00.00 

Programmazioni settimanali – marzo 2027 

lunedì 
01/03/26 

16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso   

lunedì 
08/03/26 

16,50  Plesso Costa Programmazione per team interclasse unita 
Incontro docenti di sostegno 

  

lunedì 
15/03/26 

16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso   

lunedì 
22/03/26 

16,50  plesso Manzoni Programmazione per team interclasse unita   
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APRILE 2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
13 aprile 

17.00 
19.00 2 sede Costa 

sede Manzoni 
Colloqui bimestrali Colloqui 3° Bimestre 

 02.00 

giovedì 
15 aprile 

17.00 
19.00 2 sede Costa 

sede Manzoni  02.00 

totale  ore  04.00 

Programmazioni settimanali – aprile 2027 

lunedì 
05/04/27 16,50  plesso Costa Programmazione per team interclasse unita   

lunedì 
12/04/27 16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso   

lunedì 
19/04/27 16,50  plesso Manzoni Programmazione per team interclasse unita   

lunedì 
26/04/27 16,50  Sede plesso Programmazione per team singolo plesso   
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MAGGIO  2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

giovedì 
06 maggio 

17.00 
18.00  1 Sede 

Costa Assemblea di plesso  
Delibera libri di testo  
Criteri formazione classi prime 
Impegni di giugno  

01.00  

giovedì 
13 maggio 

17.00 
17.30 

 
0,30 sede Costa 

sede  Manzoni 
aule classi 

Interclasse solo docenti Ver i f ica del l e att ivi tà didatt i che e 
de l l 'andamento disc ipl inare e  re lazionale  del la 
c lasse.  
Adozione l ibr i  di  testo (se previs to)  

 00.30 

17.30 
19.00 1,30 Interclasse 

docenti- genitori 
 01.30 

giovedì 
20 maggio 

17.00 
 18.00 1 Sede 

Costa Collegio unitario 
Adozione libri di testo; Criteri esami di stato; Calendario 
impegni di giugno; Criteri formazione classi prime; 
Comunicazione organico di diritto 

01.00  

totale ore  02.00 02.00 

Programmazioni settimanali – maggio 2027 

lunedì 
03/05/27 

16,50  Sede plesso Programmazione per team singolo plesso   

lunedì 
10/05/27 

16,5  plesso Costa Programmazione per team interclasse unita: revisione prove di competenza 2°Q. da 
somministrare 
Incontro docenti di sostegno 

  

lunedì 
17/05/27 

16,50  Sede plesso  Programmazione per team singolo plesso   

lunedì  
24/05/27 

16,50  plesso Manzoni Programmazione per team interclasse unita: revisione risultati prove di competenza 
somministrate 

  

lunedì  
31/05/27 

   Recupero ore   
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Festa dello sport, sabato maggio 2027 
Verifica competenze 2°Quadrimestre 
GIUGNO  2027 

data dalle  
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

09,10,11 da 
definire   

Presidenza 
 Team di classe e DS Scrutinio 2° quadrimestre   

giovedì  
24 giugno 

17.00   
19.00    2 

sede Costa 
sede Manzoni 

aule classi 
Assemblea di classe  

Assemblea/Colloqui con i genitori sui risultati quadrimestrali. 
Consegna documento di valutazione 2° quadrimestre in 
équipe di classe 

02.00  

mercoledì 
30 giugno 

09.00   
11.00    2 

Sede 
Costa 

 
Collegio unitario 

Verifica finale organizzativa e didattica, relazioni  
Verifica Funzioni strumentali, relazioni 
Progettualità generale a.s. 2027/28: esigenze progettuali, 
bozza 
Calendario inizio attività settembre, bozza 
Delibera quadro uscite didattiche settembre/ottobre 

02.00  

                                                 totale ore  04.00  

Ulteriori impegni di giugno in date ed ore da definire  TOTALE GENERALE ORE 27.30 16.00 
17h per docenti 

cl.2,3,4,5 
 

ENTRO IL 30 giugno:  
CONSEGNA  PEI per gli alunni DVA, CONSEGNA PDP  per gli alunni DSA/BES classi 2-3-4-5 
 
Attività funzionali 
Attività A (ART.29 C.C.N.L. 2006 - 2009 / comma 3 lettera a): 

 attività di programmazione e di verifica di inizio e fine anno scolastico 
(dal 1/9 all'inizio delle lezioni e da fine lezioni alla fine delle attività) 

 collegio docenti 
 colloqui con le famiglie dopo lo scrutinio con consegna documento di valutazione   

 
Attività B (ART.29 C.C.N.L. 2006 - 2009 / comma 3 lettera b): 
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 consiglio di classe, di interclasse, di intersezione con soli docenti (programmazioni e/o verifiche) o con docenti e rappresentanti dei genitori (verifiche 
bimestrali andamento attività didattica nelle classi) 

 colloqui in corso d'anno con i genitori  
 
(Art. 29 c. 3 lettera c) - E’ attività di carattere collegiale lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativa alla 
valutazione pertanto scrutini ed esami non rientrano nelle ore di cui alle lett. A e B 


