
 
 

Ministero  dell’Istruzione 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO “PIAZZA COSTA” 
Scuola infanzia – primaria – secondaria I grado 

   
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A. S. 2022-2023 

Scuola  secondaria 
 

Cinisello Balsamo, 06 ottobre 2022 
 
 

Ai docenti scuola secondaria 
 

 
OGGETTO: Piano annuale delle attività funzionali all'insegnamento a.s. 2022/2023 

 

Si trasmette in visione la proposta di piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento   da deliberare nel corso del 

prossimo Collegio dei Docenti. A seguito della verifica incrociata con gli altri ordini di scuola alcune date potrebbero subire 

variazioni. Come criterio generale le riunioni di scuola secondaria sono inserite il martedì.  

 

 

         A seguito della delibera del Collegio Docenti il presente documento avrà valore di convocazione a tutti gli effetti. 



 
 

Ministero  dell’Istruzione 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO “PIAZZA COSTA” 
Scuola infanzia – primaria – secondaria I grado 

   
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A. S. 2022-2023 

Scuola  secondaria 
 

SETTEMBRE 2022 

DATA DALLE 
ALLE 

TOT. 
ORE LUOGO TIPO DI 

INCONTRO ARGOMENTI 
 ATTIVITÀ 

A 
ORE 

ATTIVITÀ 

B 
ORE 

 

giovedì 
01 settembre 

10.30  
11.30 1 Sede Morandi Collegio  

Presa d’atto direttiva del DS;Approvazione criteri 
distribuzione FIS; Criteri utilizzo ore eccedenti; 
Definizione aree e tempi attribuzione FS; Attività 
iniziali e definizione piano annuale attività; 
Definizione staff di direzione e nomina collaboratori 

1.00  

 

venerdì 
02 settembre 

09.00  
12.00 3 plesso Riunione di plesso 

riunione di plesso: progetti – piano annuale delle 
attività – ipotesi allestimento aule ed utilizzo 
laboratori – protocollo sicurezza - Incarichi per FS  

3.00  
 

lunedì 
05 settembre 

09.00  
12.00 3 plesso Incontri di materia  

riunioni per materia: organizzazione iniziale – 
accoglienza – programmazione  – verifiche intermedie 
comuni 

3.00  
 

martedì 
06 settembre 

09.00  
12.00 3 plesso Consigli di classe terza  9.00-10.00 

3ªA - 3ªD 
10.00- 11.00 
3ªB -3ªF- 3G 

11.00- 12.00 
3ªC -3ªE  1.00 

 

11.00  
12.00 3 plesso Raccordo Incontro raccordo docenti scuola secondaria con 

docenti classi quinte primaria   
 

mercoledì 
07 settembre 

09.00 
12.00 3 plesso Consigli di classe seconda 9.00-10.00 

 2ªA - 2ªD 
10.00- 11.00 

2ªB – 2ªF  
11.00- 12.00 

2ªC – 2ªE   1.00 
 

giovedì 
08 settembre 

09.00  
12.00 3 plesso Consigli di classe prima 9.00-10.00 

 1ªA - 1ªD 
10.00- 11.00 

1ªB – 1ªF 
11.00- 12.00 

1ªC – 1ªE  1.00 
 

venerdì 
09 settembre 

09.00  
12.00 3 plesso Riunione di plesso 

Incontro di materia 
organizzazione primi giorni  
riunioni per materia 3.00  

 

martedì 
28 settembre 

14.00 
16.00 2 plesso Riunione di plesso Progetti e attività; Incarichi commissioni 2.00  

 

        
 

 

totale h 12.00 3.00  
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OTTOBRE 2022 

 O.d.G. Consigli di Classe solo docenti  : Situazione della classe 
 O.d.G. Consigli di Classe con i genitori: presentazione dei docenti 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 

giovedì 
06 ottobre 

17.00 
18.00 1 Sede Costa Collegio  

Nomina presidenti di interclasse scuola primaria; 
Nomina coordinatori di classe scuola secondaria;  
Nomina docente tutor, sc. secondaria; 
Criteri utilizzo ore eccedenti;  
Approvazione Funzioni strumentali;  
Approvazione Piano attività funzionali;  
Approvazione regolamento di vigilanza 

1.00  

martedì 
04 ottobre 

14.00 
16.00 2 plesso 

Consigli di classe  16.30 - 17.30  1ªA – 1ªD 
 1,30 Consigli di classe  

con i genitori 17.30 – 18.00  1ªA – 1ªD 

martedì 
11 ottobre 

12.30 
14.30 2 plesso 

Consigli di classe 16.30 - 17.30  1ªB – 1ªF 
 1,30 

Consigli di classe  
con i genitori 17.30 – 18.00  1ªB – 1ªF 

martedì 
18 ottobre 

14.30 
16.30 2 plesso 

Consigli di classe 16.30 - 17.30  1ªC – 1ªE 
 1,30 Consigli di classe  

con i genitori 17.30 – 18.00  1ªC – 1ªE 

lunedì 
24 ottobre 

17.00 
17.30 0.30 plesso Assemblee preparatorie elezioni dei rappresentanti di classe (1^), presiedute dai coordinatori  

che illustrano ai genitori le funzioni del C.d.C. ed i meccanismi elettorali  0,30  

martedì 
25 ottobre 

17.00 
17.30 0.30 plesso Assemblee preparatorie elezioni dei rappresentanti di classe (2^), presiedute dai coordinatori  

che illustrano ai genitori le funzioni del C.d.C. ed i meccanismi elettorali  0,30  

mercoledì 
26 ottobre 

17.00 
17.30 0.30 plesso Assemblee preparatorie elezioni dei rappresentanti di classe (3^), presiedute dai coordinatori  

che illustrano ai genitori le funzioni del C.d.C. ed i meccanismi elettorali  0,30  

totale ore 01,00  6,00 
 

ENTRO IL 31 OTTOBRE: 
1 INSERIMENTO NEL REGISTRO ELETTRONICO DEI PIANI DI LAVORO DISCIPLINARI  CON PRESENTAZIONE CLASSE   E ATTIVITA’   DI 

PROGETTO CHE SI INTENDE   EFFETTUARE  
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NOVEMBRE 2022 

O.d.G. C.d.c. con i genitori: Situazione didattico - cognitiva della classe - Illustrazione  
O.d.G. Consigli di Classe solo docenti   

 Definizione degli interventi didattico-educativi per la classe 
 Verifica della situazione degli alunni con BES e predisposizione PDP per alunni in difficoltà 
 Organizzazione attività di sostegno e interventi degli educatori 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 

martedì 
08 novembre 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

1ªC – 1ªE 
15.30-16.30 

2ªC – 2ªE 
16.30-17.30 

3ªC – 3ªE  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso Consigli di classe  

con i genitori 
17.30-18.00 

1ªC – 1ªE 
18.00-18.30 

2ªC – 2ªE 
18.30-19.00 

3ªC – 3ªE  0.30 

giovedì 
10 novembre 

16.00 
17.00 

1 plesso Riunione di plesso  
3.00  

17.00 
19.00 

2 Costa Collegio  unitario  

martedì 
15 novembre 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

1ªB  - 1ªF 
15.30-16.30 

2ªB – 2ªF  
16.30-17.30 

3ªB – 3ªF  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso 

Consigli di classe  
con i genitori 

17.30-18.00 
1ªB  - 1ªF 

18.00-18.30 
2ªB – 2ªF  

18.30-19.00 
3ªB – 3ªF- 3G  0.30 

martedì 
22 novembre 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

1ªA – 1ªD 
15.30-16.30 

3ªA – 2ªD 
16.30-17.30 

2ªA – 3ªD  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso 

Consigli di classe  
con i genitori 

17.30-18.00 
1ªA – 1ªD 

18.00-18.30 
3ªA – 2ªD 

18.30-19.00 
2ªA – 3ªD  0.30 

giovedì 
24 novembre 

14.30 
16.30 2 plesso Riunione di materia 

Prove di competenza  02.00  

martedì 
29 novembre 

17.00 
19.00 2 plesso  

Colloqui bimestrali Tutti i docenti presenti  2.00 

                                                 totale h 05.00 06.30 
 

1. ENTRO IL 30 NOVEMBRE: CONSEGNA  PEI – PDP   PER  ALUNNI  DVA/BES CLASSI PRIME ED EVENTUALI NUOVI  ISCRITTI, consegna famiglie giovedì 25 novembre 
2. VERIFICA   FORMAZIONE CLASSI PRIME CON DOCENTI SCUOLA PRIMARIA,  MERCOLEDÌ 17 NOVEMBRE 
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DICEMBRE 2022 

PROVE COMUNI DI DISCIPLINA 1° Quadrimestre  

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 

martedì 
13 dicembre 

14.30 
17.30 3 plesso 

Consigli classi terze 
Formulazione  

consiglio orientativo 
14.30-15.30 
3ªC – 3^E 

15.30-16.30 
3ªB – 3ªF 

dalle 16.30 3ªA  
 1.00 

dalle 17.00 3ªD 

                                                                                                                                                                                               totale h  01.00 
 
GENNAIO 2023 

PRESCRUTINI 
O.d.G. Consigli di Classe solo docenti  
 Situazione della classe 
 Formulazione giudizio globale e del comportamento 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 
martedì  

10 gennaio 
14.30 
17.30 3.00 plesso Prescrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªC – 1ªE 
15.30-16.30 

2ªC – 2ªE 
16.30-17.30 

3ªC – 3ªE  01.00 

martedì 
17 gennaio 

14.30 
17.30 3.00 plesso Prescrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªB – 1ªF 
15.30-16.30 

2ªB – 2ªF 
16.30-17.30 

3ªB – 3ªF -  3G  01.00 

martedì  
24 gennaio 

14.30 
17.30 3.00 plesso Prescrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªA – 1ªD 
15.30-16.30 

3ªA – 2ªD 
16.30-17.30 

2ªA – 3ªD  01.00 

totale ore  03.00 
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FEBBRAIO 2023 

SCRUTINI 1° Quadrimestre 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 
lunedì 

06 febbraio 
14.30 
17.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªA  
15.30–16.30 

2ªA  
16.30-17.30 

3ªA    

martedì 
07 febbraio 

14.30 
16.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªB  
15.30–16.30 

2ªB  
16.30-17.30 

3ªB    

mercoledì 
08 febbraio 

14.30 
17.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªC  
15.30–16.30 

2ªC  
16.30-17.30 

3ªC    

giovedì 
09 febbraio 

14.30 
17.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªD 
15.30–16.30 

2ªD  
16.30-17.30 

3ªD    

venerdì 
10 febbraio 

14.30 
17.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªE  
15.30–16.30 

2ªE  
16.30-17.30 

3ªE    

lunedì 
13 febbraio 

14.30 
17.30  plesso Scrutinio 1° quadrimestre 14.30-15.30 

1ªF 
15.30–16.30 

2ªF 
16.30-17.30 

3ªF 
17.30-18.30 

3G 

Il calendario degli scrutini può subire variazioni per consentire la presenza dei docenti che operano nei CdC di altri istituti 

martedì 
21 febbraio 

14.30 
16.30 2.00 plesso Riunione di materia 

Prove di competenza  2.00  

                                                 totale ore 02.00  
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MARZO 2023 

PROVE DI COMPETENZA PER TUTTE LE CLASSI 

O.d.G. C.d.c. con i genitori: presentazione eventuali richieste di nuove adozioni – situazione didattico-cognitiva della classe 
O.d.G. Consigli di Classe solo docenti  
 Valutazione intermedia (analisi della situazione dei singoli alunni) 
 Valutazione della situazione degli alunni che necessitano di recupero e progettazione attività di recupero 
 Valutazione attuazione PEI alunni DVA 
 Proposta adozione libri di testo 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 

giovedì 
02 marzo 

16.00 
17.00 1 

Sede 
piazza Costa 

Riunione di plesso  

3.00 
 

17.00 
19.00 2 Collegio unitario Verifica intermedia  

martedì 
07 marzo 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe  14.30-15.30 

3ªA – 2ªD 
15.30-16.30 

2ªA – 3ªD 
16.30-17.30 

1ªA – 1ªD  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso Consigli classe 

 con i genitori 
17.30-18.00 

3ªA – 2ªD 
18.00-18.30 

1ªA – 3ªD 
18.30-19.00 

1ªA – 1ªD  0.30 

martedì 
14 marzo 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe  14.30-15.30 

3ªB - 3ªF 
15.30-16.30 

2ªB – 2ªF  
16.30-17.30 

1ªB – 1ªF  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso Consigli classe  

con i genitori 
17.30-18.00 

3ªB - 3ªF 
18.00-18.30 
2ªB – 2ªF -  

18.30-19.00 
1ªB – 1ªF  0.30 

martedì 
21 marzo 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe  14.30-15.30 

3ªC – 3ªE 
15.30-16.30 

2ªC – 2ªE 
16.30-17.30 

1ªC – 1ªE  1.00 

17.30 
19.00 1.30 plesso Consigli classe  

 con i genitori 
17.30-18.00 

3ªC – 3ªE 
18.00-18.30 

2ªC – 2ªE 
18.30-19.00 

1ªC – 1ªE  0.30 

totale ore 03.00 04.30 
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APRILE 2023 

PROVE COMUNI DI DISCIPLINA 2° quadrimestre   
PROVE INVALSI CLASSI TERZE 
Convocazione genitori alunni in difficoltà 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 
martedì 
04 aprile 

17.00 
19.00 2 plesso Colloqui 

Convocazione genitori alunni in difficoltà 
Colloqui bimestrali 
tutti i docenti presenti 

 02.00 

martedì 
18 aprile 

14.30 
16.30  2 plesso Riunione di materia  02.00  

totale  ore 02.00 02.00 
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MAGGIO 2023 

SABATO ? Maggio: festa dello sport, tutte le classi 
SABATO ? Maggio: festa progetto futuri artigiani, classi seconde con genitori 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di incontro argomenti  Attività A 

ore 
Attività B 

ore 
martedì  

02 maggio 
14.30 
17.30  plesso Consigli classi terze 

14.30 
15.30 

3ªC- 3ªE 

15.30 
16.30 

3ªB- 3ªF 

dalle 16.30 3ªA 
 01.00  

dalle 17.30 3ªD 
martedì 

09 maggio 
14.30 
15.30 1 plesso Riunione di plesso Adozione libri di testo; predisposizione tracce prove d’esame e 

relativi criteri di valutazione 1.00   

giovedì 
18 maggio 

17.00 
19.00 2 Sede 

Piazza Costa Collegio unitario Adozione libri di testo; criteri esami di stato; calendario impegni 
di giugno; criteri formazione classi prime 02.00  

PRESCRUTINI 
O.d.G. Consigli di Classe solo docenti  
 Situazione didattico-cognitiva dei singoli alunni 
 Formulazione giudizio del comportamento 
 Predisposizione relazione finale 

martedì 
23 maggio 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

3ªA – 2ªD 
15.30-16.30 

2ªA – 3ªD 
16.30-17.30 

1ªA – 1ªD  01.00 

giovedì 
25 maggio 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

3ªB  - 3ªF - 3G 
15.30-16.30 

2ªB – 2ªF 
16.30-17.30 

1ªB – 1ªF  01.00 

martedì 
30 maggio 

14.30 
17.30 3 plesso Consigli di classe 14.30-15.30 

3ªC – 3ªE 
15.30-16.30 

2ªC – 2ªE 
16.30-17.30 

1ªC – 1ªE  01.00 

totale ore 03.00 04.00 
 
 
 
 
 
 



 
 

Ministero  dell’Istruzione 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO “PIAZZA COSTA” 
Scuola infanzia – primaria – secondaria I grado 

   
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A. S. 2022-2023 

Scuola  secondaria 
 

GIUGNO 2023 

? Festa scuola 

SCRUTINI 2° Quadrimestre 

data dalle alle Tot. ore luogo Tipo di incontro  
 Attività A 

ore 
Attività B 

ore 

lunedì 
05 giugno 

14.30 
18.30 

 plesso Scrutini finali 
14.30 
15.30 
1ªA 

15.30 
16.30 
2ªA 

16.30 
17.30 
3ªA 

17.30  
18.30 
1ªD 

18.30 
19.30 
2ªD 

  

martedì 
06 giugno 

14.30 
18.30 

 plesso Scrutini finali 
14.30 
15.30 
1ªB 

15.30 
16.30 
2ªB 

16.30 
17.30 
3ªB 

17.30 
18.30 
3ªG 

18.30 
19.30 
3ª D 

  

mercoledì 
07 giugno 

14.30 
18.30 

 plesso Scrutini finali 
14.30 
15.45 
1ªC 

15.30 
16.30 
2ªC 

16.30 
17.30 
3ªC 

17.30  
18.30 
1ªF 

18.30 
19.30 
2ªF 

  

giovedì 
08 giugno 

08.30 
14.30 

 plesso Scrutini finali 
08.30  
09.30 
1ªE 

09.30  
10.30 
2ªE 

10.30 
11.30 
3ªE 

17.30 
18.30 
3ªF 

 

Il calendario degli scrutini può subire variazioni per consentire la presenza dei docenti che operano nei CdC di altri istituti 
   

venerdì 
09 giugno 

9.00 
12.00 1 Plesso 

Consigli classi terze 
Certificazione delle 

competenze 

9.00 
10.00 

3ªC- 3ªE 

10.00 
11.00 

3ªB- 3ªF- 3G 

dalle 11.00 3ªA  
 01.00 

dalle 11.30 3ªD 
17.00 
19.00 2 Plesso Consegna schede di 

valutazione Esonerati gli insegnanti titolari in più di sei classi 02.00  

giovedì 
29 giugno 

17.00 
19.00 2 

Sede 
Piazza Costa Collegio unitario Verifica finale 02.00  

                                                 totale ore 04.00 01.00 
Totale annuo 32,00 29,00 

 

 
ENTRO il 30 GIUGNO: 
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CONSEGNA per a.s. 2023/24 per gli alunni già frequentanti PEI e PDP  
 
 
 
 
I COLLOQUI INDIVIDUALI SARANNO SOSPESI: 

 PER IL PRIMO QUADRIMESTRE DAL 25.01.2020 ALLA CONSEGNA DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE 
 PER IL SECONDO QUADRIMESTRE DAL 24.05.2020 ALLA FINE DELL’ANNO SCOLASTICO 

 
 
Attività funzionali 
Attività A (ART.29 C.C.N.L. 2006 - 2009 / comma 3 lettera a): 
 attività di programmazione e di verifica di inizio e fine anno scolastico (dal 1/9 all'inizio delle lezioni e da fine lezioni alla fine delle attività) 
 collegio docenti 
 colloqui con le famiglie dopo lo scrutinio con consegna documento di valutazione   

 
 

Attività B (ART.29 C.C.N.L. 2006 - 2009 / comma 3 lettera b): 
 consiglio di classe, di interclasse, di intersezione con soli docenti (programmazioni e/o verifiche) o con docenti e rappresentanti dei genitori  

(verifiche bimestrali andamento attività didattica nelle classi) 
  colloqui in corso d'anno con i genitori 
 

 

(Art. 29 c. 3 lettera c) - E’ attività di carattere collegiale lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativa alla valutazione 
pertanto scrutini ed esami non rientrano nelle ore di cui alle lett. A e B. 
 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
dr. Oscar Annoni 


